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Задачи библиотеки: 

 обеспечение учебно-воспитательного процесса и самообразования путём 

библиотечно-библиографического и информационного обслуживания 

обучающихся и педагогов; 

 формирование у школьников навыков независимого библиотечного 

пользователя, информационной культуры и культуры чтения. 

 

 

Функции библиотеки: 

1. Образовательная – поддерживать и обеспечивать образовательные цели. 

2. Информационная – предоставлять возможность использовать информацию 

вне зависимости от её вида. 

3. Культурная - способствовать развитию общей культуры пользователей, 

приобщать их к важнейшим достижениям национальной и мировой культуры, 

внедрять нормы, традиции, достижения культуры в их сознание, жизнь, быт.  



№ п/п Содержание работы Срок 

 I. Работа с фондом учебной литературы  

1. Подведение итогов движения фонда. 

Диагностика обеспеченности учащихся школы учебниками 

и учебными пособиями на 2024-2025 учебный год. 

август- 

сентябрь 

2. Составление библиографической модели комплектования 

фонда учебной литературы: 

а) работа с каталогами, тематическими планами 

издательств, перечнями учебников и учебных пособий, 

рекомендованных и допущенных Министерством 

образования и науки; 

б) составление совместно с учителями-предметниками 

заказа на учебники с учётом их требований; 

в) формирование общешкольного заказа на учебники; 

г) осуществление  контроля за выполнением сделанного 

заказа; 

д) подготовка перечня учебников, планируемых к 

использованию в новом учебном году для обучающихся и 

родителей; 

е) приём и обработка поступивших учебников: 

- оформление накладных; 

- запись в книгу суммарного учёта; 

- штемпелевание; 

- составление списков класса 

сентябрь  2024- 

август 2025 

3. Приём и выдача учебников (по графику) май-сентябрь 

4 Информирование учителей и обучающихся о новых 

поступлениях учебников и учебных пособий 

август, 

сентябрь 

5 Списание с учётом ветхости и смены программ июнь-август 

6  Ремонт книг. Санитарный день. ежемесячно 

 II. Работа с фондом художественной литературы  

1. Обеспечение свободного доступа в библиотеке: 

- к художественной литературе; 

- к фонду учебников (по требованию) 

сентябрь-май 

2. Выдача изданий читателям сентябрь-май 

3. Соблюдение правильной расстановки фонда на стеллажах регулярно 

4. Систематическое наблюдение за своевременным возвратом 

в библиотеку выданных изданий 

регулярно 

5. Ведение работы по сохранности фонда регулярно 

6. Создание и поддержка комфортных условий для читателей. регулярно 

7. Работа по мелкому ремонту художественных изданий, 

методической литературы и учебников с привлечением 

учащихся 

регулярно 



8. Периодическое списание фонда с учётом ветхости июнь - август 

 III. Комплектование фонда периодики  

1. Оформление подписки   на 2025 год июнь, декабрь 

 IV. Работа с читателями регулярно 

1. Обслуживание читателей на абонементе  

2. Рекомендательные беседы при сдаче книг  

 V. Работа с педагогическим коллективом регулярно 

 

1. 

Рекомендательные беседы о новых изданиях, поступивших 

в библиотеку 

 

2. Информирование учителей о новой учебной и методической 

литературе, журналах и газетах 

 

3. Поиск литературы и периодических изданий по заданной 

тематике. Оказание помощи педагогическому коллективу в 

поиске информации. 

 

 VI. Работа с   учениками школы регулярно 

1. Обслуживание пользователей согласно расписанию работы 

библиотеки 

 

2. Проводить беседы с вновь записавшимися пользователями о 

правилах поведения в библиотеке, о культуре чтения книг и 

журнальной периодики 

 

3. Рекомендовать художественную литературу и 

периодические издания согласно возрастным категориям 

каждого пользователя библиотеки 

 

 VII. Массовая работа  

1. Книжные выставки: 

«Планета по имени школа» (день знаний, книги о школе). 1- 

9 кл.     

«Любинский район – 100лет».1-11кл. 

«Жизнь и творчество Николая Островского» 

Мероприятия: 
Экскурсия в школьную библиотеку 

сентябрь 

2.  Книжные выставки:  

«Русская поэзия для детей: Алексей Кольцов, Иван 

Никитин». 

«Имени его столетья не сотрут…» 210лет со дня рождения 

М.Ю.Лермонтова. 

«Идут века, но Пушкин остается». 

Мероприятия: 

Мастер – класс «Закладка в книгу»  

Литературная игра  «Читайка» ( четвёртый понедельник 

октября -- международный день школьных библиотек  )  

Акция «Подари книге жизнь». 

октябрь 



3.   Книжные выставки:  

 « Сказки коренных народов мира»   

«Все на земле от материнских рук» 

«Тебе о праве – право о тебе». 

Мероприятия:  

Викторина  «Наши умные помощники»  ( 22.11 – день 

словарей и энциклопедий.)  

Литературный час «Слово о матери» 

ноябрь 

4. Книжные выставки: 

«Веселый мир Виктора Драгунского» 

«Конституция РФ» 

«Они родились в декабре» 

«Снежные книжки»  

Мероприятия: 

Викторина «Любимый друг детей – В.Драгунский» 

Игра-викторина «Грамотеи».  

Пишем письмо Деду Морозу. 

декабрь 

5. Книжные выставки: 

«Холокост - это не должно повторятся»  

«Читаем о блокаде» 

Мероприятия: 

Беседа: " Говорим: "Спасибо".(11 января - всемирный день 

"Спасибо".)  

Урок – знакомство с книгой Юрия Германа  « Вот как это 

было».    

Патриотический час «Непобежденный Ленинград». 

«Грибоедов – ум и совесть русской культуры» 

январь 

6. Книжные выставки:  

«Книжная страна Успенского» 

«День родного языка» 

«Федор Абрамов» 

Мероприятия: 

Беседа  «Великие имена и открытия» (8 февраля – день 

российской науки)  

Урок памяти « Маленькие солдаты большой войны»  

Акция  «Подари книгу библиотеке». (14 февраля – день 

дарения книг).  

февраль 

7. Книжные выставки: 

«По следам  Конька – Горбунка» 

«Здравствуй, Книжкина неделя!» 

«Большие маленькие герои. Животные во времена 

март 



 

  Великой Отечественной Войны» 

Книга юбиляр года: «Сын полка» Валентина Катаева. 

Мероприятия:  

Акция  «Закладка в книгу» 

Литературный час «Маленький Герой большой войны» по 

повести В.Катаева «Сын полка». 

Литературный час «Герои рассказов Николая Богданова» 

Литературный час «Нам о войне расскажут книги». 

Презентация книги «Защитники Отечества» Издательство 

«Русское слово» 

 

8. Книжные выставки:  

«Космические просторы» 

Мероприятия: 

Литературная викторина «Волшебный мир сказок 

Х.Андерсена» 

Викторина « Через  тернии к звёздам»  

Викторина по рассказу А.П.Гайдара «Чук и Гек» 

апрель 

9. Книжные выставки: 
«Огненным годам посвящается» 

«И память о войне нам оставляет книга» 

Мероприятия: 

Акция «Читаем детям о войне»  

Мастер – класс по изготовлению броши «Символ Победы» 

май 

 VII. Реклама библиотеки  

 Рекламная деятельность библиотеки: 

- устная – во время перемен, на классных часах, классных 

собраниях; 

- наглядная  – информационные объявления о выставках и 

мероприятиях, проводимых библиотекой; 

- Оформление выставки одного автора: 

«Календарь знаменательных и памятных дат». 

 

 IX. Профессиональное развитие  

1. Участие  в семинарах методического объединения.  

2. Самообразование: 

- чтение журналов «Школьная библиотека», «Библиотека в 

школе»; 

- приказов, писем, инструкций о библиотечном деле 

 

3. Совершенствование традиционных и освоение новых 

библиотечных технологий 

 

 X. Взаимодействие с другими библиотеками  
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